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INTRODUCCION

El ingreso al sistema “SIGA" puede ser realizado a través de cualquier navegador web
por la siguiente direccion:

https://siga.utem.cl/

Se recomienda el uso de navegadores actualizados a modo de asegurar una expe-
riencia 6ptima, algunas sugerencias incluyen:

o Google Chrome
e Mozilla Firefox




SlSé'c Sistema Institucional

et ccaos de Gestion Académica oiem

Siga

ATICA

T
ireccién Ger

INGRESO DE USUARIO

Una vez ingresado “SIGA” se le solicitara ingresar sus credenciales institucionales
de Pasaporte.UTEM (Ej: correo.utem@utem.cl).

Tenga en cuenta que para este ingreso se asume que su situacidn se encuentra
regularizada con la Direccion de Desarrollo y Gestion de Personas.

< Siga

Por favor ingresa con tus credenciales de
Pasaporte UTEM.

usuario_utem@utem _cl|

seerssssstEEEasEREIEREEE RTINS

Una vez ingresada las credenciales se realizard una validacion de esta y permitira el
acceso al sistema como Funcionario.
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PAGINA DE INICIO

La pagina de inicio muestra todos los servicios disponibles a los cuales Ud. tiene
acceso, entre ellos destacan:

o BUsqueda de Estudiantes.

e Modulos disponibles (Ubicados en el apartado izquierdo)

A\.. Tenga en cuenta que esto puede variar segin el Funcionario.

e Accesos directos. “Siga - s ]

Visualizacion de Noticias
y Eventos.

BUsqueda de Estudiantes

Mediante la barra de busqueda ubicada en la parte superior de la pagina es posible
realizar la busqueda de Estudiantes mediante su nombre completo o RUT.

< Siga
Jose Carvallo

ez e e

ﬂ MOHICA CARVALLD 9 BAID CARVALLO

3 JOEE CARVALLD
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Una vez realizada la busqueda es posible visualizar la ficha del estudiante, en el
cual (segun su Rol) puede visualizar (y gestionar segun corresponda):

o Avance de Malla e Pruebas de Ingreso

. . Asignaturas vinculadas y la carrera
e Horario del estudiante 9 Y .
en la cual se encuentra inscrito

e Boletin de Notas 0 Contratos

o Situacion arancelaria o Documentos (matricula y postulacion)

FICHA ESTUDIANTE

RuT 12 348 B9
55::;2’.'_ CORRED PERIONAL BHIMAIL COM CORRED UTEM CORAED UTEMELUTER CL
FECHA NACMIENTD  01-01-2024 SEXD MASCULIND
TELEFONRD S EEPECIFICAR CELULAR HIN ESPECIFICAR
14
- NUMERD -
THRECCION DIECIOEHD 161
JOSE CARVALLO IMRECCIIN
ALLIHNG
COMLUMNA EANTIACED HACIONALIDAD CHILENA
PREVISION FONASA ETHIA SIN ESPECINCAR
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MODULOS DISPONIBLES

INSCRIPCION DE ASIGNATURA (Ajuste unificado)

Este modulo permite la visualizacion y gestion de las consultas y solicitudes que
realiza el Estudiante dentro de la Plataforma de Inscripcion Integrada (utem.cl).

- Se conforma de 3 grandes categorias:

Permite la gestion de los Ajustes Académicos y Solicitudes de Inscripcion
Extraordinaria de todos los Estudiantes, en este se puede:

o Aprobar/Rechazar Ajustes y Solicitudes de Inscripcion Extraordinaria.

A. También se permite la descarga de estos.

e Consultar Ajustes y Solicitudes de Inscripcion Extraordinaria.

e Revisar Estadisticas de Solicitudes de Inscripcion Extraordinaria.

w Masivo
AVTOHIFAR AJUSTE CORSULTAR APUATE CONSULIAR FLAN COMUN ERTAMETICAS JIE
o SOLICITUDR & BECIRIDAS: 575 B AETE= 435 INSCREOCAON FXTRADRNA ARIA: 140
CARRERA PLAN
AT ASIAMATUNE

HuT HOsHME AIRATINA WOV FECHA BEFTIONAR

D0
R paTiiTe TPRIMER
RO MOTIVD it ':t o X

2024}

OARRIELA
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PARTICULAR

Permite la gestion completa de un Estudiante en Particular, en este se puede:

o Visualizar la ficha del Estudiante.
e Gestionar las Asignaturas del Semestre Actual.
e Gestionar Ajustes Académicos y Solicitudes de Inscripcion Extraordinaria.

O Visualizar el Avance de Malla.

e Visualizar Consultas.

= & =

MASND PARTICULAR CONBULTAS

[ Particular

HAUT O NOMBHE

RUT 12 345 3-8
CORREQ o S e L 1 PRy 2 3
PERS 1 EOHAED PERSONAL B GMAIL COM CORRED UTEM CORRE D UTERMEUTEM. CL
SEXO MASCULING
TELEFONG SN ESPFECRFIGAR CELULAR =N ESPELCIFHEAR

s HUMERD :

IECE i 181

DIRECCION DHECHOCHC Ftnizi ]

JOSEPH OLAVE

CLUMUNA SANTIAGD HALINALIDAD CHILEMA
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& SOLICITUDES DE AJUSTE: 1 [REPURIELE & INSCRIEER: 2 @ CUNSULTAS: O

7 7 £ fm )

AJUSTE ACADEMICD

B =) () )

= 21080 - INGENIERIA QUIMICA

Ok Asignaturas inscritas

MODFICAR
WIVEL Clgei ROEDRE A SIGHATURLS, SLECION LLmnAL
BECCION
5 BTABAGHY BICOUIMICA ¥ FISIOLOGLA MICROBIANA 801 4
5 BTABANS BIOOUIMICA ¥ FISIOLOGHA MICROBIANA an =z T

CONSULTAS

Permite la visualizacion y gestion de las consultas por parte de los estudiantes.

MASWO FARTICULAR CONFULTAS

Ik Consultas

® CONSULTAS RECIEIDAS : 3 MU HESPORDSUAS 10 @ RESPORDIDAS : 7
LRCAmLA CARKL HA
TIFG CORSULTA ESTADD DC SCAICITUD
ViR AANTL
HMERE Ul EARHERA FLAN ERTALHY FEGHA
SOLTITUD DOArTM
DEMINKOE F40iR0 - INCENIER o
0 L FU0ED - INGENIERLA
e P T ] ¥ REST ok 348
13 W67 CAMGA 1 [ 4 Q Q
ROAS oR 43
e
CADRIELA 040

Fi080 - INGEWIERLA

12 M5 8T-3 e 3 1L 3 FOINIIDA rorl] Q Q
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BSC ACADEMICO

Modulo estadistico, con enlaces al Sistema Mi.utem. Consta de cuatro categorias
mas un panel principal a modo de resumen.

Clerre Acta
= = = = W
Semailie Vigenis Tobal Aot Rl Cmir el Aclan RS it Hetin am Ceirdr
20241 1681 1] a 1681
Inscripcion
O] = = & O

Semssiie Vigenie Unensa: B inscrion Caumanien nserics Seconces Programades AUERanT Y Frograman

20241 G024 E04G 2 884
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BSC INSCRIPCION

Modulo de BSC Académico, en él se encuentra a detalle Ia inscripcion al minuto
que muestra la cantidad de alumnos que han inscrito asignaturas al momento.

Dias de inscripcion

DESCRIFCION HOREARNY

Crsreval

PRICHTARIO

FARENTAL SITUACHIN Enare 0401/2024 0030 Hra. y

[E DISGAPAGIIAD ¥ D400 2355 He

NEURODIVEROENCIAT) DISTRIBLCION SEGUN DA DE INSCRIPCION

re 050172024 08:30 Hra. y 050 1/2024
DESTACADOE Efr I'fx'_" 0152024 08:30 Hre. y 0 i)
1730 Hrs RO00

e FETs

FHTCE ¥ Ertee OA/01/2024 08 30 Hrs y GRA0112024 4200

FONMMA 17:30 Hrs ek
1330

" !
FAEY Entre 00012024 08:20 Hre y OW01/2024 Linbrgd @ ingcnbinacrilos & 1 hon Mo RESriod
FOOOT 1730 Hes

Enlrs 100120024 08 30 His, v 10001020004

En la pestafia contigua se encuentra informacion a detalle referente a las
secciones programadas e inscritas al momento.

CANTIDAD CANTIDAD CANTIDAD CARTIDAD OF
AUMENTD VER
ASIGRATEE SLOCWONE 5 SECOWNLS SCOCROmNLY A SLOCIONL S BN
B Cubde EECCRON
PROGRAMADAS SN CUPD TOFE HEICRIPCIONE S

LTE30500 - FRACTICA
INTERMEDIA I ENTERY, EN i1 LFi g k] s Q

GEUPO COH ORGANIZ ¥ COM

FISCTON - MECANICA CLASICA ta o 0 Q
FISCO050 - OFTICAY ONDAS 18 B T o Q
FIST000T - MELANITA CLASICA T ? 9% o ] a
OTAGANGD

TABADS " F P P Q
INVESTIE
FOTEIOTY - METODOLOOA
PARA INVESTIGACION EN T J [ o Q

ARDLATECTLRA
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En la siguiente pestafia, se encuentra la informacion relevante de cada estudiante,
sus datos basicos, sus carreras y su avance de malla.

oaTDZ
NOWGRE: VICTOR ABRAHAM GALLARDO ROLDAN RUT: 19.060.020-5
CORREQ ELECTRONICO: wiallgrden@ansm. o SITUACION ARANCELARIA: fion Merasidad

0 Programas Académicos

CARBERR PLEN UTUATION ACADEMICH RSO IWGRE 10 Wik OF NGRE S0
FANTE = INGERIERLA CIVIL |NDILSTRIAL ¥ Fgguiar 03T TRANSFERFNCIAS
21096 - INGENIERIA CIVIL TN MECANICA 1 Cameio de Carmers 2T ANTIGUD UTEM

Finalmente tenemos el modulo de consultas el cual permite gestionar las consultas
realizadas por el estudiante durante el proceso de inscripcion de asignaturas, a
modo de tenerlas organizadas en un solo lugar.

ESTADO FECHA

NOMEBRE RUT / EMAIL CARRERA P TAGS GESTIONAR
SOLICITUD ACT. -

—a RUT: 19.860.038-5 21076 - vaor

VICTOR INGENIERIA NO
. 2 2024 Z

ABRAHAM Email: CIvIL RESPONDIDA 0536

GALLARDO vgallardor@utem.cl INDUSTRIAL )

ROLDAN

—a RUT: 20.603.958-2 21076 - vaor

JAVIERA INGENIERIA NO N
. 2 2024 &

VALENTINA Email: CIvIL RESPONDIDA 040

AMESTICA jamestica@utem.cl INDUSTRIAL '

VILCHES

B RUT: 19.671.905-9 21076 -

N INGENIERIA NO oeot-

MOIRA _ 2 2024 P4
Email: CIVIL RESPONDIDA

GISELLE 08:44

maira juanr@utem.cl INDUSTRIAL

JUAN ROJAS
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COMPROMISO ACADEMICO
HABILITAR ACADEMICOS

Mantenedor de carta de compromiso, permite editar los académicos y habilitarlos
o deshabilitarlos.

HABILITAR ACADEMICOS

Fa

COPRATAMINTD

- wa an e
ACADENSD ut CARGD JORMADA DEPAKTAMERTD PRI JEMANGLIS ENTADD
OFTL NEECTOIRA
T 814 385-T ACADEWICD DOMFLETA . i ASISTENTE HARILITADD
HOTE ILOGEA L ESCUELA

AMA ROSA
- 16:454 553 peTe
MOYA ACADEMICE COMPLETA WFORMATH ALY ASISTENTE HARILITADD
4
BELTHAN MELITACION
CRRMEN
MAEEL 13558404
ACAIIENIGE COMPLETA DT CUiMECA TITULAR HARILITADO
GONZA 1
HENRWQUL
1} Wih- - . e . T I ;
ACADENICO COMPLETA ASISTINTE MABILITADG
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REPORTES

Maodulo donde es posible generar los reportes por afio de docentes habilitados en
el modulo anterior, de carta de compromiso y de compromiso acadéemico.

& SEUETTRE
Docentes habllitados Carta de compromiso Compromiso academico
Dincentes hablithdos para complidar la carta Chtanar fodas B4 respudsiat o iod adademicos Cbtareer todas Lis respuastas da ks acadimicos
COmpIcening . KO requiares
B

CIERRE DE ACTA

Modulos que permiten |a gestion de las Actas de sesiones impartidas en la
Universidad.
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AUTORIZAR RECTIFICACION

Maodulo que se encarga de gestionar las solicitudes de rectificacion por parte de los
profesores en MI UTEM. (utem.cl).

- En este llegan rectificaciones por los siguientes motivos:
o Ingreso de estudiante fuera de plazo a la seccion.

e Estudiante autorizado a rendir evaluacion fuera de plazo.

e Error en el ingreso de la nota.

o Otros.

AUTORIZAR CONSULTAR
% SEMESTRE CARRERA PLAN

SEGUNDO SEMESTRE 2023 ~ Todos v Todos v

PENDIENTES: 1 o

ASIGNATURA DOCENTE . SEMESTRE MOTIVO MARCAR/DESMARCAR APROBAR RECHAZAR
. SECCION
CDCD2094 - SEGUNDO
[ ] INGENIERIA ALEJANDRA 741 SEMESTRE Q n v x
DECINTI L
ANTISISMICA 2023
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CERRAR / CONSULTAR ACTAS

Modulo que se encarga del cierre de actas abiertas y consulta de actas cerradas,
en este Modulo se puede:

o Gestionar el Cierre de un Acta:
A\.. Ingreso Ponderadores.
B. Ingreso Notas.
e Consultar Actas Cerradas
A\ Obtencion de actas en formato PDF.

B. Ingreso de examen de repeticion.

CERRAR "
T L1 t £
CERRADAS 1776 & POl CERRAR 25 B TOTAL 1T54 @
WAL AR
ARAMATUES DOCENTT BECCHN S NTR FOMDURAADOES HE
ETAZI 4 - TRABAID OF
JUAN AGUILLOH
HTLLACION
t CONSULTAR
t HEF
Eramiin
ATEIMATRA [-= L1l P e AETAY
EEPETICEON
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MATRICULA

Maodulo cuya finalidad es gestionar las matriculas de los estudiantes, sin embargo,
no es un madulo que se utilice para generar matriculas, mas bien esta orientado a
la gestion de estas, es decir, aprobar, rechazar y/o acciones similares.

RETRACTACION

Modulo de matricula que tal como su nombre lo indica permite gestionar las
matriculas de retractacion, permitiendo aprobar, rechazar o anular. Ademas cuenta
con un segundo apartado de consulta.

[ iy
¥ ¥
G 0
AUTORITAR hig
CARMENA ESTADD PROGCESO

@ IRGRESADOL: 0 @ EWVIADNS: 23 PENMEEMTES: [

FECHA
ROATRT CARAT A FATADD GRATIRDAD DETALLE APROMAR AT CHATAR ANLULAR
FOSTULAZIOM

141
EREGENBERKS, Tl
Eti

AR COMPUTACION LA NE—— o

Carry

[
4
®
o

Chansmond

INFORMATICA
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[BE CIAMEN
RUT 21a8ae12
B Bitdcora
ROMERE FKARLAANAHNY ORTEGA ARANTIELA
MACIONALIDAD CHILENA NLHZE S0}
POSTULANTE
FECHA RACIMIENTO 23002003 22 106
SEXD FEMENNO
SECADDOL
EELULAR 002022 13505T
DIRECCION PASAIE CARLOS GALLARDO. SAN FELIPE
TELEFOING SRR TTING
CORREQ PERSONAL KARLITTAZIZS@GMAIL COM
CORRED INSTITUCIONAL KORTEGAGUTEM.CL
CARRERA SOLICTTADA F104T - ARCHNTECTLRA

UNIWVERSIDAD A CAMBIARSE ~ UNIVERZEDAD MAYUR

ENVIO CREDENCIALES

Nuevamente como su nombre lo indica, se trata de un modulo de matriculas
utilizado para el envio de credenciales para propedéuticos.

ENVIO CREDENCALES PARA PROPEDEUTICOS

Primar Nomare Rut Sin punin ml Gion Rut Con Gion Correa

O, Enviar
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MANTENEDORES

ASIGNAR DELEGADOS

Modulo cuya utilidad es asignar un delegado para realizar las gestiones del respectivo
maodulo al que sera asignado.

MANTENEDOR DELEGADOS

PROCELD MOOULOE

HOERRE BT AN O FECHA BN FECHA TERMIND FNThR FLIMMAR

M2 @izt micrmacen Saponiiis. bor el momanta




Slse Sistema Institucional

et ecaios de Gestion Académica oiem

T
ireccién Ger

A
1

Siga

PARAMETROS

Maodulo que permite gestionar los parametros basicos de funcionamiento de los
distintos procesos de la universidad, y también el funcionamiento de los distintos
roles, es decir, en este modulo se define por ejemplo, el periodo en que un encargado
de carrera podra realizar acciones durante el ajuste académico.

PARAMETROS
TIG PARSMETRO

L CE SCRIPCION FECHA INICR) FECHA TERMIBD AR | PERSODO EDNTAR ELIMMAR
1 Encairgado Carrera 2024-01-04 202 4-08-14 202401
z Dereccion Posigrade 2024-01-04 2024-05-14 202411
3 Darechor Dpcuncia UPA 20240104 20240814 02411
] Jirle Carmara Plan Comun 2034-010-04 M2 4-08-14 M2
] Judp Carinia 2024-00-04 20240814 M g m
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Maodulo para gestionar los roles, mddulos y accesos de los distintos funcionarios, de
esa forma se pueden entregar los accesos a las personas correctas, sin la necesidad
de impactar en otros procesos.

ACCESOS
& @ & @
BOLES L 4 L ket
e
amzman Ancaan
[Rper. e Rz FECHN AEFURLLE N et an e
[re— e
2 ®
O ASIGHAR
i MODULD
MOMORE ROL CEwduatnl
& i
ASIGHAR
# SISTEMA
w BMOOULT SUOMOTLULD
n Cormaulla ﬂ ESmina
n Maddficar u Insertar




SlSé'i Sistema Institucional

SSSSSSSSSSSSSSSSSS de Gestion Académica oviem

DE INFORMATICA

UTEM

Siga

CREDENCIAL VIRTUAL

En este apartado, es posible aprobar las solicitudes de los estudiantes y funcionarios
para crear su credencial virtual, pudiendo comprobar que la imagen utilizada cumple
con los estandares establecidos.

CREDENCIAL VIRTUAL

FECHA

RUT EATUCLANTE MAGFR ESTADD APRTIRAR RECHATARE
BOLASITUD

LISSETTE TAKMARA HRHITLME ':_-l
HEERTADC

033074 ENWIADD ' x

PARAMETRIZACION INSCRIPCION

Maodulos que permite la configuracion de la Plataforma de Inscripcion Integrada
(utem.cl)
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MANTENEDOR PROCESO INSCRIPCION

- Modulo que permite configurar lo siguiente:

o La actividad del proceso.

e El semestre en el cual se debe operar.

e Indicadores por carrera (fechas, requisitos, morosidad, encuests, etc))
Actividad del Proceso
‘. & CONVENIO By

\‘-\-,__,/ LIF I
M

I'TE

-

Mantenedor de Semestres

SEMCSTRE ANTCRIOR SCMECSTRE VERAND SEMESTRL INFCRIPCIOHN

Datos Académicos

= o

PLAM INECRIPCION SEMERTRE |IKECIHIPCHYH

Estimadala funcionarioda:
Al chckeas "Ajustar Semestre” tndos las registros perenactran al PRIMER SEMESTRE X124

— e

VLAN SLELSTHL FLICHA IR FILCHA, TLHMING WELNCWA LDIEAR

2048 - BACHILLERATO EN
CIEHCIAS OF LA IMGERIERIA PRIMER SEMEETRE 20704 401 2004 08 30 18032074 73 59 [ hetivn | 3
PlLAN 4

21023 - ESENGD INDUSTH
L= SRR PRIMER SEMEETRE M4 04-01-2024 02,30 19-03-2024 23 55 t""‘m "
-FLANE
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MANTENEDOR SINCRONIZACION

Modulo que permite la ejecucion de sincronizacion manual para cuando se desea
actualizar informacion de manera inmediata en la Plataforma de Inscripcion Integrada
(utem.cl), se puede realizar de 2 maneras:

Sincronizacion Masiva: Sincroniza toda la informacion a la Plataforma, entre ellas
incluye:

A. Asignaturas Inscritas/Aprobadas/Reprobadas.
B. Secciones disponibles.

B. Estado del estudiante.

Sincronizacion por Alumno: Sincroniza toda la informacion de un estudiante en
particular.

MANTENEDOR SINCRONIZACION

b B

SINCHUMIZACTIOM MA 5IVS

. imTormacsin

El imima reqising de actualizackin fue sjeciiado o dla 22-03-2024 a las 16:28 hrs.
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MANTENEDOR TRAMOS

- Modulo que permite la gestion de estudiantes dentro de los distintos tramos, en este
podras:

o Anadir/Modificar tramos.
e Descargar via Excel el listado de alumnos destacados.

e Ingresar estudiantes a tramos (tanto de forma manual como via Excel)

TRAMOS INSCRIPCION

ROMRAT TRAMD FTOHA ICicr Fropuh T0REHNS LRnrN VIGINCIA AEEWIME S
S50
0 n " - iy = o rs - T . 1 . - - - & "
Aluste pretnina de Cang : 26002004 00.00 19-03-2024 23,59 g Ff X
A GE
& 1 pelmning ds cars 1 § 501 -4 i1 0 MN-01-2074 73 54 i}
Ajurle prefiminag d TET f-2034 006 DO | 074 3 L I«? o

ACTIVIDADES PRESENCIALES

MOdulo implementado durante el periodo de pandemia, actualmente siguen en
funcionamiento para ciertos procesos presenciales.
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MANTENEDOR

Mantenedor de actividades presenciales, permite gestionar las actividades de indole
presencial, de él se obtiene la informacion de los cursos y su respectiva modalidad,
virtual, presencial o mixta, pudiendo cambiarla en el mismo modulo.
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FRANCIECA ROGLES
DS80S - DIELIO 33l TEORIA Frasancis ]

CORRER .

DISTE101 < TALLER DE TRTULACION DISERO CALZ
m TALLER Prizencat
INDUSTRIAL Enc i |
EFEBOGHE - EFE' ENERECEAT REMNDVARLES HERNAM FIMENTEL .
PE TECHERA, Pingancoal Q
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INFORME DE GESTION

Maodulo que permite gestionar la informacion de las actividades presenciales de las
distintas carreras enfocadas en el aforo existente durante la pandemia.

INFORME GESTION

B & B

CEMERAL CETALL
CARRERA
SAEPUN CEFFREFMCL CARARERA AFRERE ACTHAL ENTRADRA RALIEA, o

Mo ansie informacsen gisponizie, por &l momanic
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PLANES DE ESTUDIO

Maodulos que se encargan de la gestion de Planes de Estudio.

MANTENEDOR DE ASIGNATURA

Modulo que permite la edicion de una asignatura desde su informacion basica (Nombre
de asignatura, cantidad de horas, etc.) hasta los ponderadores de sus distintos
componentes (Teoria, Taller, Laboratorio, etc.), adicionalmente se puede acceder a un
Reporte de Asignaturas.
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MANTENEDOR DE SECCION

Maodulo que permite la gestion de secciones dentro de las asignaturas existentes, en
este es posible gestionar:

o N° Seccidn e Modalidad e Horario
e N° Tipo Hora 6 Asignaturas comunes

e N° Cupos 0 Carreras

o Tipo de Hora 0 Docentes

MANTENEDOR DE SECCION

ASIHATURA
Fiecq IECAMICA CLAS]
TIFG PROGHAMA PLHHIOG
- ':-.. I... . .‘:I.I: .:-I.! I -. I -,
u Agrega r
CODIGO M N*TIPD W DE CUPDS NEG.
T I s MOOARLINAL CAMHII HA COCENTE MOANHICY I LisamAR
CARREAA SECCION HORA CUPDE  UTILIZADDS comin

e e . 0B B0
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MANTENEDOR DE CARRERA

Maédulo que se encarga de la creacion/gestion de las distintas carreras, entre dichas
gestiones destacan:

o Gestion basica de la carrera.

e Creacion/gestion de los planes.
A\ Gestion basica (descripcion, resolucién, campus, etc.).
B. Gestion malla programa estudio.

C. Gestion titulo programa estudio.

MANTENEDOR DE CARRERA

CAMMFERL
&
Datos Carrara

HOMARE CAREFRA COOI0D CARNFRA
INGENIERES CIVIL EN COMPUTACION MENC. INFORMATICA 21041
RESOLUCION CARRERS CREDITOS, CARRERA
RESOLLICICN N7 DUE00S OEL ZHN 11N 55l (1]

LSCULELA TR0 PROGRAMA
ESTaDnD CARRERM FECHA OF CREACION

Horario Modic Bloguo
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BUSCAR SALA

Maédulo que se encarga de la gestion/visualizacion de las Salas, adicionalmente
permite la descarga via Excel del listado de salas y equipamiento de estas.

BUSCADOR SALA

B G

I HAEFTHOCTURA SALAT

ARIE Y RInFacio

BALA W W08 D o CAFACIDAD DETALLY CHTAR ELiWsAR
AT OUTNCA COMPUTACION LARGIAT OMI0 4 q 'y »
NFRATSTRUDTURA SALAS DUSCAR DISPONIDLE
CAMPUS DEMESTRE
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MG Mom:
J 1000 T rmmr

®
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Maodulo que se encarga de la gestion de Actividades Extracurriculares, su funcionalidad

es similar a la de Mantenedor de Seccion.

ACTVIDADES EXTRACURRICULARES
[+ BB
w wen w*
0 3E sman - L camay pre
e el Laimt

PROCESO ACT. EXTRACURRICULARES

Maodulo que permite la gestion de la fecha en la cual se imparten las Actividades

Extracurriculares.

MANTENEDOR DE PROCESO EXTRACURRICULAR

SEMLSTHE
i
MECMERE ACTIVEAD
IECTIEN
DIT30312 - EPLOMADD EN DEQTECHOLOGIAS APLIC

ADMIMSTRACION ¥ MANEID DE LOS DATOS 5

150082023

HICARIPCICY
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OFERTA SEMESTRE

Modulo que permite la visualizacion de la Oferta Semestre, adicionalmente es posible
realizar descargas en formato Excel de éstas.

OFERTA SEMESTRE
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TITULACION

Maodulo creado con el fin de registrar y ayudar en la gestion del proceso de titulacion de
los estudiantes, cuenta con tres modulos de expediente, evaluacion y asignacion de
comitiva.

EXPEDIENTE

Modulo de expediente 0 mantenedor de expediente, permite crear el expediente de un
estudiante o grupo de estudiantes, segin sea el caso. Posteriormente permite darle
seguimiento, mediante la pestafia de consultas, o los proyectos ya finalizados en su
respectiva pestana.

¥ FINALITADDY
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Entre la informacion que podemos consultar de cada proceso, se encuentra la defensa
de su trabajo de titulo, la comitiva con sus respectivas observaciones para cada
estudiante y por supuesto, las fechas en que se realiz6 cada etapa del proceso.

DEFENEA
PROYECTO PROYECTD EJEMPLOD 3 TEMATICA 514 ESPECIFICAR
GRUPD TIFD DEFENSA 5IH ESPECITICAR
CARRERA 21017 - COMTADOR POOLICO ¥ AUDITOR
H* PLAN i ASIGHATURA TRADAJD DL TITULD

@[ Documentos adjuntos

Sin documentos BRUMDS

EVALUAR

Es otro modulo de titulacion, le permite a los académicos evaluar a un estudiante o
grupo de estudiantes, del que fue parte de la comision.

COMISION DE TITULACION

XEMES THE CAMEFHA

&

GRUHFIESTUDIANTE - NOMBRE FROYECTD FECHA HOKA EITADD EVALUAN

Ma eaislé ininimacin Ssponible, por & mamenio
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ASIGNAR O CONSULTAR LA COMISION

El tercer modulo del apartado Titulacion corresponde a la asignacion de una comitiva
para el estudiante, esta puede modificarse o simplemente consultarse por medio del
boton “Comision”.

&

£ SIS

), Grupos creados

LA K TOANTTT TRCHA WA TERATCA DR PROYECTO 0 0

AMOA CACTRLY ANCT

ENCUESTAS

En este apartado el docente puede ver el resultado de su evaluacion segun la encuesta
docente respondida por los estudiantes.

RESPUESTAS EVALUACIONES

EVALUACION DOCENTE ~

o (1]

RESULTADOS
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ALERTA TEMPRANA

Mecanismo de Alerta Acadéemica

MENU PRINCIPAL m

El Mecann a8 Alarta A s [MAAC-UTEM] i un
dashboard imetative qua permis @ 4 usuaned felaciondria ¢oh
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Fragrensin dcedeimics ¢ identScicon do ko deges de deiein
£n ssie senfids, @i mecnsmo s Como Eopialo aporter &
gaaliin acadbmica y adminkbialve de lop dierenien viueries
Insitossnales con o obpetvo dw apoyar la pelencidh  du -
fssipiiatininasiaisyiisaiball [2—] CARACTERIZACION DEL PMR
Agrinlanid &5 inma a ssins aensakeatan

El MAACUTEM il otgasitadn & Eawlh &8 Codlid panpscsvin
S Imfmacion Swesies

« [latoa Geearales

- Capttiriznckdn del PREL

Alaria Tempiong :n
Fregresiin Aradimica

ALERTA TEMPRANA

| /Y PROGRESION ACADEMICA

El Mecanismo de Alerta Académica (MAAC-UTEM]) es un dashboard interactivo que
permite a los usuarios relacionarse con diversos datos de estudiantes, entre los que
destacan las caracteristicas y conductas de ingreso, informacion sobre progresion
académica e identificacion de los riesgos de desercion.
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El MAAC-UTEM esta organizado a través de cuatro perspectivas de informacion
diferentes:

DATOS GENERALES

Al interior de esta perspectiva se encuentra informacion histérica de las cohortes,
considerando el 2014 como afo de inicio. Entre la informacion disponible, destaca la
distribucion de la matricula y caracteristicas socioecondmicas de las cohortes.
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Distribucion Matricula desde 2014
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CARACTERIZACION DEL PMR

Al interior de esta perspectiva es posible encontrar la caracterizacion del Perfil Minimo
Requerido (PMR) institucional, tanto en sus dimensiones académicas (Lenguaje,
Matematica y TIC) como psico socio-ocupacionales. Para estos efectos, existe
informacion disponible desde el 2021 en adelante.

TAfAL BF ®FaFF ATAD L A T A TRl A

Proparcidn de Logro en Pruca de Matemainca
M o wabdianten. JYOT
Tosas de RespuEstns " da a

16 5%
AREASTIC Sty Paas v M b s

MATFMATICA  (FRSUAR  Ir AFCMETES  EfR
: 12.20%
B s R -
b lelidnila s I i (XL} 113 L4 L T
Tana du remeesia 00 99N [EE AN TEw v
s o
- ann
- LE AL
e .
,  —

Dads $5.5% S8 considsns b ogress




SiSe

SISTEMAS Y SERVICIOS

DE INF

A
1

Sistema Institucional

de Gestion Académica orenm

Siga

ALERTA TEMPRANA

Al interior de esta perspectiva es posible encontrar la distribucion de los riesgos de
desercion, los cuales se encuentran agrupados en los niveles bajo, medio y alto riesgo
de desercion, conjuntamente se dispone de informacion individual para cada
estudiante. En este ltimo caso, tal informacion permite identificar a los estudiantes
que requieren con mayor celeridad asistencia 0 acompafamiento.

Universo de Estudiantes

Nivel de Riesgo de Desercion

&-I- 2497 mmi 6 1702 ‘" BB
[ o e ] e

i
PROGRESION ACADEMICA

Al interior de esta perspectiva es posible identificar informacion sistematizada sobre Ia
progresion académica de los estudiantes, tanto a nivel de cohorte como estudiante.
Adicionalmente, es posible acceder a informacion respecto al desempefo de
asignaturas para cada semestre.

Universo de Estudiantas
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Detalie de Estudiantes Atrasados
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REPORTES

Maodulos que permiten la descarga de distintos reportes en Formato Excel.

BOLETIN NOTAS

Maodulo que permite la descarga del Boletin de Notas para determinadas Carreras.
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PROGRAMACION ACADEMICA

Maodulo que permite la descarga de la Programacion Académica tanto a nivel
Departamento como de Carrera.

MACION ACADEMICA

FORMULARRD

&k Formulario

URMIVERSIDAD PR RAMACESN DOCENTE
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REPORTES VARIOS

Maodulo flexible que permite la descarga Excel de Reportes variados, entre ellos destaca:

o Asignaturas dictadas por semestre o Situacién académica por cohorte

e Notas parciales por semestre 6 Titulacion oportuna
e Resultado seccion

TES VARIOS

MATRICULA DE EXCEPCION

Consiste en el médulo de gestion de las matriculas de excepcidn enviadas por los
estudiantes, en el es posible enviar matriculas desde docencia, obtener la informacion
de los alumnos en estado de causal de eliminacion, y realizar modificaciones sobre las
matriculas de excepcidn de los estudiantes, asi como su aprobacion o rechazo segin
sea el caso.
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PORTAFOLIO ACADEMICO

Modulo que permite la visualizacion de informacion de los Funcionarios Académicaos.

Portafolio Academico
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P Y S S T P B Dot Maies, Magaie g Thata Protestin
— e (e e

"r ‘

s

IHTDRMACION GIREAAL

Infermacion Ganaral

& Informacidén Personal

MALRD CASTILLD

PR ECTOM OERARTAMENTG

L8 LT
LA 17 145 Era

Lir]) 17 M aree PO D A IEE W T
CILULAH SH 1T CnCAR

AALRINALILAT CHELERA, GEMEHD MASLLA NG
CORRED UTEM  CORAED UTEREUTEM CL
TELEFONG BN EEFECRCAR

LA

L 1] MASTLRING
MECIORALIDAD  C-ILEMA
CORINA BRNTINED
FRECCOR DECHIH 1K
CORRED

PRSOMAL

Siga




SlSé'i Sistema Institucional

de Gestion Académica oviem
DE INFORMATICA

UTEM

Siga

GESTION SALAS

BUSCADOR SALA

Consta de dos apartados Cambiar Sala y Préstamo de sala. En el apartado de Cambiar
Sala es posible ver los cursos realizados en una sala en especifico durante toda Ia
semana, ademas es posible cambiar dichas asignaciones a nuevos bloques disponibles o
inclusive realizar un trueque entre dos secciones en diferentes bloques de horario,
independiente del dig, siempre y cuando sea en la misma sala.

urie) | s ] ] ]
PO I PO it
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SECCH 473 SECCHIM 471 SECCHm. 4T sECCiinr 4

JEsta seguro que desea intercambiar
las secciones?

Sala:
C23-100 (Capacidad: 22)

Asignatura Seleccionada:
POTB2076 - TERRITORIO Y URBANISMO V (SECCION:
473)
Horario:
Viernes (8:00 - 8:45)

Asignatura a Intercambiar:

POTB20396 - FORMULACION Y GEETIDN_DE
PROYECTOS DE ARQUITECTURA I (SECCION: 472)
Horarlo:

Misrcoles (8:45 - 8:30)
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Por su parte, el apartado Préstamo de
Sala permite a la persona encargada
de secretaria de estudio autorizar el
uso de una sala en especifico durante
un periodo de tiempo, ya sea para
talleres, ayudantias o similares, sin
impactar en las salas que ya se
encuentran utilizadas para docencia
(clases normales).

SOLICITUDES DE SALA

Consiste en el médulo que recibe todas las solicitudes realizadas por docentes desde el

Sistema Institucional

de Gestion Académica oreu

=& PRESTAMO DE SALA

FORMULARIO SOLICITUD DE PRESTAMO DE SALA

BALA BEUESTRE
43 500 apacidad: 40) PRIMER SEMESTRE 2024
FECHA 1K FECHA TERMEHG
2B 2R304
FECMAS S0 A
[0 NLoGUE FECHA

WARTLS 540 - 132 2032024

MOTIVD DE L& SOLICITUD

Sistema de Mi.utem y permite la aprobacion o rechazo de las mismas, de modo a
gestionar la utilizacion de las salas para otros fines.
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