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MANTENEDOR DE ESTUDIOS

Validación de Solicitudes de 
Estudio para Administradores 

(AMANDA)
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1INICIAR SESIÓN EN MI.UTEM E INGRESO A MÓDULO

El ingreso al sistema “MI.UTEM” puede ser realizado a través de cualquier 
navegador web por la siguiente dirección:

Se recomienda el uso de navegadores actualizados a modo de asegurar 
una experiencia óptima, algunas sugerencias incluyen:

Una vez ingresadas las credenciales se 
realizará una validación de ésta y 
permitirá el acceso al sistema como 
Funcionaria/o.

En la parte izquierda se deberá 
ingresar a Gestión de las Personas > 
Mantenedor > Estudios.

https://amanda.utem.cl/

1 Google Chrome

2 Mozilla Firefox

3 Microsoft Edge

4 Safari

Una vez ingresado “AMANDA.UTEM” se le solicitará ingresar sus credenciales 
institucionales de Pasaporte.UTEM (Ej: correo.utem@utem.cl).

Tenga en cuenta que para este ingreso se asume que su situación se 
encuentra regularizada con la Dirección de Desarrollo y Gestión de Personas. 



04

VISTA  ADMINISTRATIVA

1 Vista Mantenedor de Estudios

A Esta vista dispondrá de 2 filtros, “Estado” y “Persona”. También contará con 
la funcionalidad de “Registrar Estudio”, los registros contarán con las 
opciones de “Actualizar” y “Bitácora”.

Al presionar en “Actualizar”, nos 
abrirá un formulario con los 
datos rellenados del solicitante    
(usuario que registró un estudio).
Al presiona “Aprobar/Rechazar” 
se cambiará el estado de la 
solicitud, dejando ésta con la 
acción realizada y quedando el 
registro en la Bitácora.
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REGISTRO ESTUDIO 

1 Registrar Estudio

A. Al oprimir en “Registrar estudio” se abrirá un formulario vacío el cual se 
deberá llenar y completar para la creación de un estudio a un 
funcionario.

Se deberá seleccionar al 
funcionario digitando su Run sin 
dígito verificador. Una vez 
ingresado su run, se deberá 
completar todos los campos 
faltantes. 

Completados los campos al hacer 
clic en “Crear” se realizará un 
registro de estudios para el 
funcionario registrado, esto 
quedará registrado en la bitácora 
con el nombre del funcionario que 
lo creó con fecha y hora.


	Diapositiva 1
	Diapositiva 2
	Diapositiva 3
	Diapositiva 4
	Diapositiva 5

