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INICIAR SESION EN MI.UTEM E INGRESO A MODULO

El ingreso al sistema “MILLUTEM” puede ser realizado a través de cualquier
navegador web por la siguiente direccion:

https://amanda.utem.cl/

Se recomienda el uso de navegadores actualizados a modo de asegurar
una experiencia 6ptima, algunas sugerencias incluyen:

o Google Chrome o Microsoft Edge
e Mozilla Firefox e Safari

Una vez ingresado “AMANDA.UTEM" se le solicitara ingresar sus credenciales
institucionales de Pasaporte.UTEM (Ej: correo.utem@utem.cl).

Tenga en cuenta que para este ingreso se asume que su situacion se
encuentra regularizada con la Direccion de Desarrollo y Gestion de Personas.

9 _ Una vez ingresadas las credenciales se
GESTION DE LAS PERSONAS~ realizard una validacion de ésta y
permitira el acceso al sistema como

s MANTENEDOR . Funcionaria/o.

« CREDENCIAL VIRTUAL

En la parte izquierda se debera
ingresar a Gestion de las Personas >
Mantenedor > Estudios.
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VISTA ADMINISTRATIVA

Vista Mantenedor de Estudios

A Esta vista dispondra de 2 filtros, “Estado” y “Persona”. También contara con
la funcionalidad de “Registrar Estudio”, |os registros contardn con las
opciones de “Actualizar” y “Bitacora”.

ESTUDIOS

+ Registrar Estudio
PERSONA ESTADO
ngrese un rut o un nombre - SOLICITUD DE REGISTRO A “

FECHA

saseeses 20, PROFESIONAL ELECTROMICO oaeazs SliRe” z Q
INGENIERIADE
88.888 888-8 PRSEE.?EBJO MAGISTER AUTOCI\,?;:JTT;.%;N DE 03-04-2024 S?egglwggc? - = Q
PROCESOS
Al presionar en “Actualizar”, nos ' (), AcTonuiear esTavo .
abrira un formulario con los -
datos rellenados del solicitante
(usuario que registro un estudio).
Al presiona “Aprobar/Rechazar”
se cambiara el estado de la —
solicitud, dejando ésta con la I
accion realizada y quedando el unversoad prvacarafatbekoso mecia
registro en la Bitacora.
27-11-2004 VENEZUELA
D Bitarcora CANTIDAD DE SEMESTRES
10
SOLICITUD DE ELIMINAR COMPROBANTE DE ESTUDIO -
TU_39730.pdf ([Z1 cambiar)
ALUMNO PRUEBA TESTO8 —
08-04-2024 17:34:47 7
g:::rr\va;:s::mmnos‘ pdf, png, jpg, .doc, docx
VALIDADO DDA
ALUMNO PRUEBA 09
08-04-2024 17:35:11
RECHAZADO DDA E

ALUMNO PRUEBA 09
NR&-N4-7024 17:36:15 / mw
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REGISTRO ESTUDIO

Registrar Estudio

A Al oprimir en “Registrar estudio” se abrird un formulario vacio el cual se
debera llenar y completar para la creacion de un estudio a un

funcionario.
A A | Se debera seleccionar al
| [5) AeRecarEsTUDIO funcionario digitando su Run sin
digito verificador. Una vez
ingresado su run, se debera
§5.888.855-5 - ALUMNO PRUEBA TESTOS X v COmpletar todos los campos
faltantes.

TIPO DE ESTUDIO

CAPACITACION -

| | Completados los campos al hacer
clic en “Crear” se realizara un
PRUEBAND ConcipEraR registro de estudios para el
: funcionario registrado, esto

| e | quedara registrado en la bitacora
' con el nombre del funcionario que
25.09.2024 cHiLE . lo cred con fecha y hora.

1 12
COMPROBANTE DE ESTUDIO

amanda-black png ([ cambiar)

© Formatos admitidos: pdf, png, jpg, .doc, .docx
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